
附件 1

序

青岛招商促进有限公司公开招聘职位计划表

号
岗位
名称

拟招聘
人数

最低
学历

专业
要求

岗位要求 岗位描述

1 总经理 1
全日
制本
科

电子信

息、自

动化、

生物医

药、金

融等与

我市 24

条重点

产业链

相关联

专业

1.年龄 45 周岁（含）以下，全日制本科及以上

学历；

2.拥有以下工作经验之一：政府商务、招商部

门副处级以上、设区的市级国有平台公司中

层以上或区级国有平台公司副总以上、跨国

公司和中国 500 强、民营 500 强战投和产业

等相关部门中层以上、国际知名咨询、投资、

审计、会计公司中层以上；

3.具备较强沟通能力和丰富招商资源；

4.了解国内外产业发展现状、产业转移趋势,

熟悉国内外经济、贸易、金融、科技等政策

和知识；

5.具有一定管理经验和良好的组织决策能力

等。

6.具有重大项目招引落地实操经验者优先。

1.全面主持公司日常工作，负责按照

公司年度任务目标制定工作计划，

确定公司各部门年度工作任务目

标；

2.负责带领公司围绕青岛市实体经济

振兴发展 24 条重点产业链、专业园

区、城市更新建设等方面制定相关

招商工作方案，开展项目招引，完

成公司年度招商引资任务目标；

3.负责相关招商活动的组织策划及实

施；

4.负责制定完善公司各项规章制度，

确定公司各部门职责，建立完善绩

效考核机制；

5.负责公司财务管理及人员聘任、管

理、培训、考核、奖惩等工作；

6.完成上级交办的其他任务等。



2
业务部
部长、
副部长

3
全日
制本
科

电子信

息、自

动化、

生物医

药、金

融等与

我市 24

条重点

产业链

相关联

专业

1.年龄 40 周岁（含）以下，全日制本科及以上

学历，大学英语 CET 六级证书或相当于该水

平的其它外语语言能力；

2.拥有以下单位之一 3 年以上招商团队负责人

工作经验：政府商务、招商部门副科级以上、

市级和区级招商平台公司、跨国公司和中国

500 强、民营 500 强战投和产业等相关部门、

国际知名咨询、投资、审计、会计公司；

3.具备较强沟通能力和一定的招商资源；

4.了解国内外产业发展现状、产业转移趋势,熟

悉国内外经济、贸易、金融、科技等政策和

知识，能够独立制定相关产业招商方案、执

行方案；

5.具有一定管理经验和良好的文字写作能力

等。

6.具有重大项目招引落地实操经验者优先。

1.负责带领部室按照我市重点产业发

展规划开展项目招引，完成部室年

度招商引资目标任务；

2.负责有关产业链项目从洽谈至落

地、投产（运营）的全流程招引服

务；

3.负责相关招商活动的组织策划及实

施；

4.负责按照我市重点产业发展规划，

做好产业招商分析研究；

5.负责部室管理及部室人员的培养；

6.完成上级交办的其他任务等。

3
业务部
产业招
商专员

3
硕士
研究
生

电子信

息、自

动化、

生物医

药、金

融等与

我市 24

条重点

产业链

相关联

专业

1.年龄 35 周岁（含）以下，硕士研究生及以上

学历，大学英语 CET 六级证书或相当于该水

平的其它外语语言能力；

2.具有 2 年以上招商引资相关工作经验，具备

一定的招商资源；

3.了解国内外产业发展现状、产业转移趋势，

熟悉国内外经济、贸易、金融、科技等政策

和知识；

4.熟悉项目运作，具有较强的业务拓展能力、

产业研究能力、文字总结和写作能力;

5.具备团队合作精神，善于沟通，有较强的执

行力等。

6.具有项目招引落地实操经验者优先。

1.按照我市重点产业发展规划开展项

目招引工作，完成个人年度招商任

务；

2.做好产业链项目从洽谈至落地、投

产（运营）的全流程招引服务工作；

3.参与相关招商活动的组织实施；

4.按照我市重点产业发展规划，做好

产业招商分析研究；

5.完成上级交办的其他任务等。



4
业务部
招商翻
译专员

3
硕士
研究
生

英日韩

德等语

言类相

关专业

1.年龄 35 周岁（含）以下，硕士研究生及以上

学历；

2.具有 2年以上翻译或招商相关工作经验；

3.英语专业的须具有全国高校英语专业八级

(TEM-8)考试合格证书或全国翻译专业资格

（水平）考试(CATTI)笔译或口译二级；日语

专业的须具有日本语能力测试（JLPT）一级

或高等学校日语专业考试八级或全国翻译专

业资格（水平）考试(CATTI)笔译或口译二级；

韩语专业的须具有韩国语能力考试（TOPIK）

六级以上或全国翻译专业资格（水平）考试

(CATTI)笔译或口译二级；德语专业的须达到

德语欧标C1等级或高等学校德语专业考试八

级或全国翻译专业资格（水平）考试(CATTI)

笔译或口译二级；

4.拥有国外留学经历的毕业院校需为教育部认

证海外院校，并具有与上述要求相当的外语

水平；

5.具备团队合作精神，具有较强的文字写作能

力、沟通表达能力和执行力等。

1.负责招商活动、招商项目、宣传推

介材料的翻译工作；

2.配合部室负责人做好项目招引和服

务工作；

3.负责招商项目相关资料的整理、汇

总及定期跟踪工作；

4.参与相关招商活动的组织实施，负

责材料撰写及对外宣传工作；

5.完成上级交办的其他任务等。


